USO Y CONFIGURACION DEL CORREO ELECTRONICO
DEL COPITI DE LEON

Bienvenido al Servicio de Correo Electrénico del COPITI de Ledn. Su cuenta de correo electronico ha sido
creada satisfactoriamente con los siguientes datos:

XXXXX@e-copitile.es

XXXX

A continuacion les indicamos unos pasos para la correcta configuracion y uso del Servicio

1. CAMBIO DE CONTRASENA, ALIAS Y REENVIO DE CORREOS A
OTRAS CUENTAS

El sistema de correo electronico permite el cambio de la contrasefia proporcionada por otra elegida por el
usuario. Para ello hay que acceder a la direccion www.swpanel.com e introducir usuario (usuario@e-
copitile.es) y contrasefia proporcionados:

ff SW Panel ::: Zona Clientes - Windows Internet Explorer

g_ = | & http:fws, swpanel comfrorren/?ubi=0101048&p_w=d&handle=cofr=SPLU409310UWP: ¥ | | *2 | K 2=
archivo  Edicion ~ Ver  Favori tos  Herramient tas  Ayuda
W W (=8|~ & Colegio... |@ SWP... £ Google & telefonic... fb- 8 i ~ |5k Pagina + () Heramientas ~ @~ [+ 3

SWPanel

o Logout | LE AYUDAMOS ...

ncuentra en : Inicic > Servicios = Gestion de corree > Detalle de cuenta de corres

Administrando e-copitile.es

Detalles de la cuenta de correo

Datos de la cuenta

Nombre de cuenta copitile@e-copitile.es
Contrasefia de acceso sssss
Tamafio del buzén 100 Mbytes

Cenfiguracién

Tipo de correo Correo sobre pagina Web (WEBMAIL)
jux, V.
POP:
t copitile.dnssw.net
| t itile.dnssw.net
Debe marcar "mi d q tenti
Reenvios
Reenvio del correo o "Forward” No se ha definido un reenvio de correo.
opis de corrans Se renvian todos los correos sin dejar copia en el buzén
Auto respuesta
Estado del servicio No se ha activado el servicio de "auto respuesta” para esta cuenta de correo
Listo 3 € Internet #1003 -

Una vez aqui, hay que apretar el boton modificar esta cuenta y cambiar los datos deseados.



2. CORREO WEB

Acceder a la pagina www.e-copitile.es/webmail o a través del enlace directo de la pagina del Colegio
www.copitile.es

La pagina de ingreso es de la forma:

E SquirrelMail - Ingreso - Windows Internet Explorer

(]S

Archivo  Edicidn  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda

FBX

- |g, hittp:f fnan . e-copitile. es fwebmaillfsrcflagin. php V‘ +3 | X | B2~

w ok [ ] ]@Cole [éS ]&Google l»l l [ IR} = v | Pagna v i} Herramientas - @~ [5¢ 3

SquirrelMail

webrmail
for
nuts

SquirrelMail version 1.4.9a
Por el equipo de desarrollo de SquirrelMail

Ingreso a SquirrelMail

Commei| |

Lista [8 € mternet EA00% -

Para acceder se mtroducen los datos de usuario (usuario@e- copltlle es ) y la contrasefa facilitada.

£* Squireeldai 1.4.9a - Windews Internet Fxplor

@'vrm.l—u-eouumum cinstsd pro | [#+] ﬁ-
frbie Gl Yo Ervelss  Heametss Angls
WO |55 B Colago Ol ds ngeess .. | 8 Souimeal 1.4.92 % | ] Googhe B taberieaseles s - Sarvi.. bl - Pigns Heramierees + W= [ B
Carpetas Carpetn achk ENTRADA Descomectarse
W Cowporer Diecciones Carpetss Opciones Buscar Avuda Squimelviad
Comlbia todos Viendo mensajes: del 1.al 4 (total 43
b m]: [ ——— Marcar memtajen. eleceionaden coma
) ENTRADA [ [ Mover | [ Reenviar Leido | Noleido || Bamar
Trash (Pusges) Dem
[ infor@ serveisweb.com
[ Juana M* Colado (ADASISTEMAS)
[] FERMASA INSTALACIONES Mie, 1047 am* DIRECCION DE OBRA
ELECTRICAS
[ Javier Canedo Mz, 1046 am* RV Corso gas
Cremibin todas Vienda mensajes: del 1 8l 4 (totnl 4)
5 & Jiene 100

Una vez dentro de la pagina existe una opcion de Ayuda donde se especifican los pasos para el uso del webmail.

3. CONFIGURACION DE PROGRAMA DE CORREO ELECTRONICO MS
OUTLOOK

Para crear la cuenta de correo electronico en MS Outlook debe seguir los siguientes pasos:

1. Ir al mend Herramientas — Cuentas de correo electronico.
2. En el mend que aparece elegir la opcion Agregar una cuenta de correo electronico y pulsar el botén
Siguiente



Cuentas de correo electronico

Cuentas de correo electrdnico
Puede cambiar las cuentas de correo electronica v los directorios que utiliza Qutlook. ]

Correo electrdnico
{* fgregar una nueva cuenta de correo eleckranicod

™ Wer o cambiar cuentas de corren electrdnico existentes

Directorio

™ Agregar una nueya libreta de direcciones o directorios

(" Yer o cambiar librekas de direciones existentes

| Siguiente » | LCermar |

Elegir la opcion POP3 y pulsar el boton Siguiente.

Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor
Puede elegir &l tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de corren electranica, g

(" Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electronico,
obtener acceso a carpetas piblicas v compartir documentos.,

Conecte con un servidor de corren electronico
POP3 para descargar el carrea,

" IMaP
Conecte con un servidor de correo electranico IMAP para descargar el
corren electronico v sincronizar las carpetas de buzon,

" HTTP
Conecte con un servidor de corren electronico HTTP como Hokmail para
descargar el corren electrdnico v sincronizar las carpetas de buzdn,

(" Tipo de servidor adicional
Conecte con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante,

< Alras | Siguiente > | Cancelar |

En la siguiente pantalla rellenar los campos indicados con la siguiente configuracion (en el campo
contrasefa debera introducir la contrasefia que haya elegido):



5.

6.

Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electranico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de carrea electranica Funcione,
Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
Su nornbre: |Su Harmbre Aquf Servidar de carren entranke (POR3): |c0pitile.dnssw.net
Direccidn de |n0mbre@e—cnpiti|e.es Servidar de carren saliente (SMTP): |c0pitile.dnssw.net
Corre:
Informacion de inicio de sesion Probar configuracion
Maombre de - Después de rellenar la informacicn de esta pantalla, le
. |n0mbre@e—cnplt|le.es . i
usuarios recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en el
Contrasefia: |********** botdn, (Requiere conexidn de red)

V¥ Recordar contrasefia Probar configuracion de la cuenta ...

[ Iniciar sesion utiizande Autenticacidn

de contraseria de seguridad (SPA) A —— |

< Altras | Siguiente » | Cancelar |

Pulsar el boton Més configuraciones. En la pantalla que aparece ir a la pestafia Servidor de Salida 'y
marcar los campos indicados en la figura:

Configuracion de correo electronico de Internet E]g|

Gemeral Servidor de salida l Conexidn ] Avanzadas ]

v Miservidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

% Utilizar la misma configuracion que mi servidor de corren de entrada

" TIniciar sesion ukiizando

v

-

" Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar corren

Aoeptar | Cancelar

Pulsar los botones Aceptar — Siguiente —Finalizar. El proceso de creacion de la cuenta ha
concluido satisfactoriamente.

4. CONFIGURACION DEL PROGRAMA DE CORREO ELECTRONICO
MS OUTLOOK EXPRESS

1.

Ir al mend Herramientas — Cuenta.



Cuentas de Internet EH |

Todao | Eurreul Nuticiasl Semvicio de directonio | Aagreqar » |
Cuenta Tipo | Conexion | Cluitar |
£ SR Servicio de dire..  Fed de drealo... -
% COITI Ledn Carren Cualquiera dizp... Eropiedades |
%EDF‘ITI Lean  Carreo Cualquiera disp... Establecer como predeterminads |
% COPITI Led... Correo [predete.. Cualquiera dizp... —
% Sery. dedire.. Servicio de dire... Red de drealo... |mportar. . |
% Serv. de dire.. Servicio de dire...  Red de drealo...
!% Serv. de dire.. Servicio de dire... Red de drealo.. Expartar... |
Establecer arden... |
| Cerrar I

Apretar el botdn Agregar y seleccionar Correo.
En la siguiente pantalla introducir su nombre y pulsar el botén Siguiente:
X

Asistente para la conexion a Internet

Su nombre

Al enviar comeo electrdnico, su nombre aparecera en el campo De del menzaje
zaliente. Escriba su nombre tal v como desea que aparezca.

COPITI Ledn

Mornbre para mostrar:

Par ejemplo: Jorge Lopez

< gz I Siguiente » I

Cancelar |

En la siguiente ventana introducir la cuenta de correo electrénico proporcionada y pulsar el boton
Siguiente



Asistente para la conexion a Internet |

Direccidon de correo electronico de Internet

La direccidn de coreo electrdnica es la direcoidn que oftras personas utiizaran para
enviarle mensajes.

Direccidn de coren electidnicn: Icupitile@e{:npitile.es

Far gjemplo: alguisni@microsoft, cam

< Abds I Siguien_te>| Cancelar |

En la siguiente ventana introducir los datos de los servidores de correo electrénico entrante y
saliente como se indica en la figura. Una vez introducidos pulsar el botdn Siguiente:

Asistente para la conexion a Internet |

Mombre del servidor de correo electronico

Mi servidor de coren entrante es IF'EIF'S "I

Semvidar de carren entrante (POFP3, IMAP a HTTR):

copitile. dnzsw net

El zervidor SMTP ze utiliza para el coren zaliente.

Sermvidar de carren salients [SMTR):

copitile. dhzzw. ne

< Abraz I Siguien_te>| Cancelar |

En la siguiente ventana introducir el nombre de la cuenta de correo electrénico y la contrasefia
proporcionada. Pulsar el botén Siguiente:



Asistente para la conexion a Internet

Inicio de sezidn del correo de Internet

Ezcnba el nombre de la cuenta v la contrazefia que su proveedar de servicios Intermet
le ha proporzionado.

Hombre de cuenta: Icupitile@e-cupitile.es

Contrasefia: |-uuu|

[¥ Becordar contrazefia

Si su proveedor de zervicios [nternet requiene autenticacidn de contrazefia zegura
[SP&) para tener acceso a su cuehta de comen, active la cazilla de verificacicn “lniciar
zezitn Uzahdo autenticacidn de contrazefia segura [SPA]

[ Iniciar sesidn uzando autenticacion de contrasefia sequra (5P

< Abds I Siguiente » I

Cancelar |

Una vez configurado, debemos, con la cuenta de correo electrénico seleccionada, pulsar el botdn
Propiedades:

Cuentas de Internet EE |

% Sery. de dire...

Sermvicio de dire...

Fled de area la...

Taoda | Enrrenl Nuticiasl Servicio de direu:tu:uriu:ul Aagreqgar 2 |
Cuenta | Tipa | Conexidn Cluitar |
%.ﬁ.ntive Direct... Servicio de dire... Fed de arealo.. i
% COITI Ledn Corren Cualquiera disp... Eropiedades |
F@ COPITI Leu.jun Carrea Eualqu!era d!sp... e |
% COPITI Led... Coreo [predete...  Cualguiera disp...

'ﬂ copitile. dnzz... M Cualquiera dizp... Impartar... |
% Serv. de dire... Servicio de dire...  Red de arealo..

% Sery. de dire.. Servicio de dire.. FRedde arealo.. Exportar... |

Eztablecer orden... |

Cerrar I

Deberemos marcar la opcion Mi servidor requiere autenticacion y apretar el boton Aceptar y por
altimo el botén Cerrar. Ya tenemos configurada nuestra cuenta de correo electrénico.




¥% propiedades de copitile.dnssw.net H

General Servidores |Eu:une:-:ic'un| Seguridadl Opciones avanzadasl

Informacion del servidor

ki servidar de comen entrante ex IF'D F3

Correo entrante [POP3]; |cupitile.dnsaw.net

Coren zaliente [SMTP): Icupitile.dns&w. et

Servidor de comren entrante

Marmbre de cuenta: Icopitile@e-copitile. =

Contrazefia; Iu-uu
¥ Becordar contrazefia

[ Iniciar sesidn usando autenticacion de contrasefia segura

Servidor de cormeno zaliente

Iw i servidor requiere autenticacior Configuracian... |

Aceptar I Cancelar Aplizar
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