
USO Y CONFIGURACIÓN DEL CORREO ELECTRÓNICO 
DEL COPITI DE LEÓN 
 
Bienvenido al Servicio de Correo Electrónico del COPITI de León. Su cuenta de correo electrónico ha sido 
creada satisfactoriamente con los siguientes datos: 
 

USUARIO XXXXX@e-copitile.es 
CONTRASEÑA XXXX 
 
A continuación les indicamos unos pasos para la correcta configuración y uso del Servicio 
 

1. CAMBIO DE CONTRASEÑA, ALIAS Y REENVÍO DE CORREOS A 
OTRAS CUENTAS 
El sistema de correo electrónico permite el cambio de la contraseña proporcionada por otra elegida por el 
usuario. Para ello hay que acceder a la dirección www.swpanel.com e introducir usuario (usuario@e-
copitile.es) y contraseña proporcionados: 
 

 
 
Una vez aquí, hay que apretar el botón modificar esta cuenta y cambiar los datos deseados. 
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2. CORREO WEB 
Acceder a la página www.e-copitile.es/webmail o a través del enlace directo de la página del Colegio 
www.copitile.es 
 
La página de ingreso es de la forma: 

 
 
Para acceder se introducen los datos de usuario (usuario@e-copitile.es) y la contraseña facilitada. 

 
 
Una vez dentro de la página existe una opción de Ayuda donde se especifican los pasos para el uso del webmail. 
 

3. CONFIGURACIÓN DE PROGRAMA DE CORREO ELECTRÓNICO MS 
OUTLOOK 
Para crear la cuenta de correo electrónico en MS Outlook debe seguir los siguientes pasos: 

1. Ir al menú Herramientas → Cuentas de correo electrónico. 
2. En el menú que aparece elegir la opción Agregar una cuenta de correo electrónico y pulsar el botón 

Siguiente 
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3. Elegir la opción POP3 y pulsar el botón Siguiente. 

 
 

4. En la siguiente pantalla rellenar los campos indicados con la siguiente configuración (en el campo 
contraseña deberá introducir la contraseña que haya elegido): 
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5. Pulsar el botón Más configuraciones. En la pantalla que aparece ir a la pestaña Servidor de Salida y 
marcar los campos indicados en la figura: 

 
 

6. Pulsar los botones Aceptar → Siguiente →Finalizar. El proceso de creación de la cuenta ha 
concluido satisfactoriamente. 

 

4. CONFIGURACIÓN DEL PROGRAMA DE CORREO ELECTRÓNICO 
MS OUTLOOK EXPRESS 

1. Ir al menú Herramientas → Cuenta. 
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2. Apretar el botón Agregar y seleccionar Correo. 
3. En la siguiente pantalla introducir su nombre y pulsar el botón Siguiente: 

 
 

4. En la siguiente ventana introducir la cuenta de correo electrónico proporcionada y pulsar el botón 
Siguiente 
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5. En la siguiente ventana introducir los datos de los servidores de correo electrónico entrante y 
saliente como se indica en la figura. Una vez introducidos pulsar el botón Siguiente: 

 
 

6. En la siguiente ventana introducir el nombre de la cuenta de correo electrónico y la contraseña 
proporcionada. Pulsar el botón Siguiente: 
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7. Una vez configurado, debemos, con la cuenta de correo electrónico seleccionada, pulsar el botón 
Propiedades: 

 
8. Deberemos marcar la opción Mi servidor requiere autenticación y apretar el botón Aceptar y por 

último el botón Cerrar. Ya tenemos configurada nuestra cuenta de correo electrónico. 
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